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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogotd, D.C., identificado
con cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la
SNR, nombrado mediante Resolucidon No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en gjercicio de sus facultades
legales, en especial las conferidas en la Resolucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022,
con la cual es se le delegd la Ordenacién del Gasto, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de ia otra, DEISSY ALEXANDRA CABRA GOMEZ, con cédula de
ciudadania No. 1.052.392,701 quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos
convenido celebrar el presente  CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No.871 DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1983, el literal h) numeral
4 det articulo 2 de fa Ley 1150 de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las
demdas normas legales vigentes atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma
Transaccional del SECOP I, y en consecuencia se pactan condiciones adicionales, en
consideracion a lo siguiente: 1). Que la Superintendencia de Notariado y Registro es una
entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera
y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA
DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la orientacion, inspeccion, vigifancia y control
de fos servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores de Instrumentos Publicos;
atendera la organizacion, administracion y sostenimiento de las Oficinas de Registro de
Instrumentos Publicos, v asesorara al Gobierno Nacional en {a construccion de las paoliticas y
el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y
registral. 3). Que los estudios y documentos previos soportan el presente contrato e indican la
existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la certificacion expedida por
[a Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en Ia actualidad la planta global
de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para encargarse de Ia totalidad
de las actividades que implica este objeto, por o cual se hace necesario [a contratacion del
perfit requerido en el estudio previo gue garantice la consecucion del objetivo detectado. 5).
Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demas normas vigentes
del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccion del contratista
mediante el procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso de contratacion se
encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que el Ordenador del Gasto
revisé y concluyd gue se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la presente
contratacion. 8). Que el presente contrato se regira por las siguientes clausulas: CLAUSULA
PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION: a) Cbjeto: Contratar por prestacion de
servicios a un profesional universitario tipo b para apoyar las actividades juridicas relacionadas
con la calificacion de los actos registrales en las oficinas de registro de instrumentos publicos
a nivel nacional de competencia de la direccion tecnica de registro — ORIP Duitama b} Lugar
de Ejecucién: l.as actividades del contrato se desarrollaran en Las actividades del contrato se
desarrollaran en la Oficina de Instrumentos Publicos de DUITAMA, o donde se requiera |a
prestacion del servicio, sin perjuicio de las actividades que deban desarrollarse en otras
ciudades previa autorizacion de la Superintendencia de Notariado y Registro. PARAGRAFO:
Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera del lugar de
ejecucion def contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos correspondientes a los
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desplazamientos. El domicilio contractual sera en la ciudad de Bogota D.C. CLAUSULA
SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: El término de ejecucion del presente contrato sera de
CUATRO (4) MESES. Su ejecucion se establecera a partir de la suscripcion del acta de micio
entre el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento
y legalizacion del mismo y en todo caso no podra superar el 30 de julio del 2023, Previo
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del mismo. CLAUSULA
TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor total del contrato es hasta por la
suma DIECISEIS MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA Y UN MIL CINCUENTAY SEIS
PESOS MCTE ($16.441.056). b) Forma de_pago El valor del contrato se pagara en
mensualidades iguales, sucesivas y vencidas cada una hasta por la suma de CUATRO
MILLONES CIENTO DIEZ MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
($4.110.264) o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa certificacion de
cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor def Contrato, de los respectivos
informes de avance que den cuenta de la ejecucion del contrato y el pago de los aportes mes
vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Social Integral (Salud- Pension vy
ARL).CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: El presente contrato se financiara con
cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENCIA 2022 ]
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11123 (04-01-2023) 1.399.941.792,00 | A-02-02-02-008-002 SERRVICIOS
JURIDICOS Y
CONTABLES l

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las
apropiaciones presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL
CONTRATISTA: EL CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce
y acepta los documentos del proceso. 2). Estd debidamente facultado para suscribir el
presente contrato. 3). El valor del contrato incluye todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento dei objeto del
presente contrato. 4). Los recursos que componen su patrimonio no provienen de lavada
de activos, financiacidn delterrorismo, narcotrafico, captacion ilegal de dineros y en general
de cualquier actividad ilicita; de igual manera manifiesta que los recursos recibidos en
desarrollo de este contrato no seran destinados a ninguna de las actividades antes
descritas. CLAUSULA SEXTA. - RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es
responsable por el cumplimiento del objeto establecido en el presente contrato.
CLAUSULA SEPTIMA., - |INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL
CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la
firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las causales de
inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucion Politica, los
articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo
18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira
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totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa

promueva un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de

sus funcionarios o contratistas. CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES

DEL CONTRATISTA: EL CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las

siguientes obligaciones generales:

1. Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA v en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los tres (03) dias siguientes a la suscripcion del
contrato a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los
amparos previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP Hl para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacion a 1a A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los
tres (03) dias siguientes a la firma de! contrato por la Plataforma SECOP 1L

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento v legalizacion del contrato.

5. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

6. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

7. Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad vy calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR.

8. Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
impresién o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminados
E.P.S., A.F.P.y ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato informe
de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado por ¢
supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias de la
ejecucion del contrato en la plataforma SECOP I

9. Sin perjuicio de [a autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos gue durante el desarrollc del contrato se le impartan por parte de quien sea
designadc como supervisor del contrato.

10. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas,

11. Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucion del objeto
contractual.

12. Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.

13. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin de
obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

14, Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza dei contrato.
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15. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP il los informes mensuales, dentro de los
tres (03) dias siguientes a la aprobacion de i0s mismos.

16. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

17. Reportar de manera inmediata cualguier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

18. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via correo
electrénico y cargarios en la plataforma SECOP [I. A) Informes mensuales que den cuenta
sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal propuesta y ef estado
de ejecucion del objeto. B) informe final a la terminacién del contrato que consolide todas
las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucién def contrato, sefialando
aquellos aspectos que considere relevantes y formulando recomendaciones para
garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

19. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados y reconocidos
por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera
tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente.

20. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por el
uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el camet de identificacion y la
tarjieta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

21. Cumplir con las politicas de seguridad de fa informacion y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestion de Seguridad de la
Informacion.

22. Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con objeto
del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o normas
del Archivo General de la Nacion.

23. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental.

24. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto administrativo
y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

25. Presentar y Entregar informes mensuaies de ejecucion para conocimiEnto del supervisior del
contrato.

26. Suscribir en conjunto con el respectivo supervisor el respectivo cronograma de actividades
cuando la ejecucion conlleve la entrega de productos la ejecucion conlleve la entrega de los
mismos.

27. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas en cada
mes y al finalizar el contrato la totalidad de las mismas al supervisor quien debera constituir un
repositorio.

CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: Ei
CONTRATISTA, adgquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:
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EL CONTRATISTA, adquieren para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

Efectuar la calificacién de los documentos objeto de registro de todo de acto juridico que
ingrese a la oficina de registro de instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo con
la normatividad vigente y aplicable.

El contratista debera calificar diariamente como minimo 27 documentos. De darse el caso de
no ser posible la asignacion de ese nimero de documentos, teniendo en cuenta el ingreso de
tramites diarios a la oficina de registro de instrumentos publicos, este debera calificar
diariamente la totalidad de los documentos que ingresen.

Verificar la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto cumplimiento
a las tarifas establecidas por la normatividad.

Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento establecido
para que se realicen las correcciones intemas que sean necesarias, de acuerdo con los
parametros establecidos en la normatividad vigente.

Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcién del documento y emitiendo la
devolucion, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La nota
devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por la
cuales se produjo la negacion de la inscripcion,

Dar debido manejo a fas contrasefas y usuarios que le sean asignados y guardar estricta
reserva de la informacién a la cual tenga acceso en razon de sus funciones.

Asislir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados,

Presentar un informe diario a su supervisor 0, a {a persona designada para dichos efectos,
con los documentos calificados en la jormada.

Sin perjuicio de lo sefalado en el numeral 2 de la presente clausula, durante el primer mes de
vigencia del contralo, atendiendo al proceso de capacitacion que se adelantard en este
periodo, el contratista debera calificar el nimero de documentos que le sean asignados con
aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la meta diaria.

Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados:
El primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP I, todos los documentos que
hacen parte integral de la etapa contractual- ejecuccion y el segundo, a verificar que todos
estos documentos estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion publica,
asi como los lineamientos internos establecidos por la Entidad, so pena de las sanciones que
haya lugar para las partes.

CLAUSULA DECIMA: OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE
GESTION DE LA SEGURIDAD Y LA SALUD EN EL. TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA

debera:
1. Procurar el cuidado integral de su salud. \\
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2. Contar con los elementos de proteccion personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo. _
3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA {a ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.
4. Participar en las actividades de Prevencion y Promocién organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad
y Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA,
6. Cumplir cabalmente con el o los protocolos de bioseguridad implementados por la SNRy
las autoridades competentes respecto de la prevencion de contagio del Covid 19.
CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las
siguientes son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:
Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumpien con los
requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo def cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicie del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI ll, maximo, dentro de los tres (3} dias siguientes a
su suscripcidn, una vez sea revisada y avalada por la Direccion de Contratacion.

5. Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion dei contrato,

6. Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

7. Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,

colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo.

Efectuar cumplidamente los pagos.

Ejercer la supervision del contrato a {raves del Supervisor o en su defecto por el Servidor

Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

t1. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccion de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancion para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan
ser cargados en la plataforma de SECORP II.

13. Impartir ias instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar
por EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacién necesaria para el
desarrollo de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiente y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre |la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacién de los dafios que sufran
en desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.
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17. Repetir contra los servidores publicos, EL CONTRATISTA o terceros por [as
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato,

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas.
Para el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la
naturaleza y prestaciones del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del
contrato considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera

_ reflejado en la plataforma SECOP II.

19. El supervisor del contrato esta en la obligacion previo al inicio de ejecucion y en caso de
terminacion anticipada reportar al gerente del proyecto para las liberaciones de los saldos
no ejecutados conforme al plazo inicial del contrato.

20. Impartir aprobacion de la facturacién ¢ documento equivalente presentada en fisicoy a
través de la plataforma SECOP Il por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecido en la cldusula correspondiente a la forma de pago y demas
relacionados.

21. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA aliegue dentro de los
30 dias siguientes al Oltimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago
de los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo
de cotizacidn del Glitimo mes cobrado.

22, Las demds inherentes al presente contrato y a las consighadas en la Resolucion interna
que regula la actividad de Supervision

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual
por fo que EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de
Notariado y Registro garantia Unica, que debera cobijar los siguientes riesgos: 1). De
Cumplimiento: Equivalente al QUINCE por ciento (15%) del valor del contrato, con
vigencia por el plazo de ejecucion dei contrato, mas seis (6) meses, contados a partir de |a
expedicion de la poliza. En todo caso la vigencia de los amparos debe iniciar en la
misma fecha de expedicién de la pdliza y no con fecha retroactiva. PARAGRAFO
PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o se
adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo
yio valor pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: Ei. CONTRATISTA debera mantener la
garantia en plena vigencia y validez en los términos expresados en este documento y
debera pagar las primas y cualquier ofra expensa necesaria para conslituirlas,
mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas. Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario
se debera solicitar la adicion en tiempo a los amparos establecidos en la Garantia Unica
de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean consecuentes a los solicitados,
contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo, de acuerdo con lo
anterior sera obligacion del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya lugar.
CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL
SUPERVISOR: A) SUPERVISION: La supervision, vigilancia en la ejecucion vy
cumplimiento estricto del contrato estard a cargo del Registrador de la Oficina de
Y
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Registro de Instrumentos Publicos de DUITAMA, quien haga sus veces o quien designe
el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:

. Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato.

2. Presentar y allegar a la Direccion de Contratacion mensualmente los informes de
supervision del contrato, asi como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y
seguimiento del contrato,

3. Informar por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el
plazo o el valor del contrato.

4. Informar con la debida anticipacién cualquier modificacion, aclaracion, adicién en tiempo o
en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
gcondomicas y del término de ejecucion.

5. Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento o recibo a satisfaccion del servicio
pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion del contrato.

6. Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos lecnol6gicos y locativos
de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de
Registro donde ejecute el contrato.

7. Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma Transaccional del SECOP
Il, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y los informes y
soportes exigidos durante la ejecucion del mismo.,

8. Allegar a la Direccion de Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias
siguientes a la notificacidn del acto administrativo de supervision.

9, Las demas que legal y administrativamente le competan, en especial, las previslas por la

Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se actualizd y adopto el

Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de Nolariado

y Registro.

CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como

causales de terminacion, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme

el contrato o no constituya la podliza de garantia dentro del término establecido en la

Plataforma Transaccional del SECOP 1l por la SUPERINTENDENCIA. . PARAGRAFO:

TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO. Si durante el tiempo de ejecucion del

contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o definitiva de la

superintendencia de notariado y registro, se procedera a la terminacion y liquidacion del
mismo en el estado en que se encuentre,

CLAUSULA DECIMA QUINTA: - SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que

no se suscriba el contrato mediante la Plataforma Transaccional SECOP |l dentro de los 3

dias siguientes a su envio, LA SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte

del fuluro contratista y se iniciara nuevamente la seleccion para el perfil requerido. Por lo
que se procedera a suscripbir el ACTA DE NO EJECUCION correspondiente. CLAUSULA

DECIMA SEXTA: CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de

confidencialidad, comprometiéndose a hacer uso debido de la informacion que conoce y/o

procesa para la ejecucion del objeto contractual, asi como de las obligaciones del contrato, \\

—
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y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato, asi mismo el Contratista se
compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion alguna sujeta a
reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la
ejecucion del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA
SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En
caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
derivadas del presente contrato por parte del contratista, éste deberd pagar a LA
SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma equivalente al 20% del valor total de
este contrato, la cual sera cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de
efectuarse el pago del contrato. b.) igualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones
del contratista, éste deberd pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios una suma
equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No
obstante, la Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el
monto de lo aqui pactado, siempre que iocs mismos se acrediten. CLAUSULA DECIMA
NOVENA: MULTAS: A.) Con el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las
obligaciones que se encuentren en mora o retraso, se causaran multas hasta por un valor
equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retraso, hasta
cuando estas efectivamente se cumplan. B.) La imposicién de las multas se hard mediante
resolucidon motivada, previo agotamientc del debido procesc y de conformidad con o
establecido en la Ley 1474 de 2011. C.) La imposicion de multas no impedira la aplicacion de
ofras sanciones a gue hay lugar por el incumpiimiento. D.) EL CONTRATISTA autoriza a que
la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a [as multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A L A RECONVENCION EN
MORA: EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucidn en mora.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO
COMUN: Al presente contrato le son aplicables las clausulas excepcionales al derecho
comuin, de terminacion, modificacion e interpretacién unilateral y caducidad de conformidad
con lo dispuesto en los articuios 15, 16, 17 y 18 de la Ley 80 de 1993. CLAUSUL A VIGESIMA
SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones que emanen del presente contrato son
intuito persona, y no podran ser cedidos ni fransferidos por el Confratista sin el
consentimiento previc y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del articulo 41
inciso 3 de la Ley 80 de 1993, CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la
gjecucion del presente contrato serdn resueltas a traves de los mecanismos alternativos
de solucién de conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en
libertad para recurrir a la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo, PARAGRAFO. Las
obligaciones de las partes establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de
que se presenten diferencias o controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén
resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos
los efectos del presente contrato se considera como domicilio contractual la ciudad de
Bogota D.C. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION
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LABORAL: E| presente contrato no genera vinculo laboral alguno entre el Contratista y la
SUPERINTENDENGIA, por cuanto este actla con plena autonomia técnica y administrativa.
Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de prestaciones sociales 0
cualquier otra erogacién diferente a los honorarios aqui pactados. CLAUSULA VIGESIMA
SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL CONTRATISTA mantendra
indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accién legal, y costos que
puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes, ocasionados por el
Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este contrato.
En caso de que se formule reclamo, demanda o accién legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segUn este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le
comunicara lo mas pronto posible de eflo para que por su cuenta adopte oportunamente
las medidas previstas por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante
los tramites para liegar a un arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA:
DOCUMENTOS DEL CONTRATO: Forman parte integrante del presente contrato los
siguientes documentos: A). Estudios y documentos previos. B). Documentos soporte del
contrato. G). Certificado de disponibilidad presupuestal. D). Registro Presupuestal. E).
Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social. F). Actas, cuentas de cobro e informes
y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno cumplimiento del mismo.
CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato el contratista
debera presentar paz y salvo por fodo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacion institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA debera legalizar los viaticos que se le hayan entregado para ef desarrollo
de las actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA:
PERFEGCCIONAMIENTO, EJECUCION Y LEGALIZACION, E| presente contrato se
considera perfeccionado con el aporte de ios documentos en las condiciones solicitadas al
proveedor en la plataforma Secop Il, y con su suscripcion en la Plataforma Transaccional
del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ORDENADOR DEL GASTO de la SNR. Para
su ejecucion requerira; 1). Expedicion del Registro presupuestal; 2). Constitucion de la
garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la Superintendencia en la
Plataforma Transaccional SECOP W. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio de 1a vigencia de
la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto administrativo por medio
del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Proyecté Revisé: Sol Milena Guerra Zapata. Directora de Contratacion %I
Aprobé Transaccionalmente: Willam Perez Caslafieda. Secretario Genaral SNR-Ordenador del Gasto
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BOLIZA DE SESURD OF Oy

NIT. B50.000 E7B-6

CIUDAD DE EXPEDKCION: SUCURSAL: ToD. SuC: NO. POLIZA: anfior
SOGAMQSQO AGENCIA SOGAMOSO 51 51-46-101014D95 J
FECNA EXPECICION: VIGENCIA DESDE: ALRS: VIGENCIA HASTA: A LAS:
ela: MES: Afio: Dla; MES: Afior HORAS: DlA: MES: AND: HORAS: TIPD MOVIMIENTC:
03 D2 2023 D3 02 2023 00:60 G2 D2 2024 2358 EMISION QRIGINAL R

DATOS DEL TOMADOR / GARANTIZADO )
[eenmricacon:  Cco1,052,392,700 .
|mtro~a: 3233729301

NOMBRE & RATON SOTIAL CABRA GOMEZ DEISSY ALEXANDRA
DIRECCHN: KM 3 RUTA DEL MUNOGIAL SEC LA ESPERANZA Jeiupao: DUITAMA - BOYACA

DATOS DEL ASEGURADO / BENEFICIARIO ]
[oEwsincacion: w7, 599,999,007

ASEGURADO/BENEFICIARIO: SUPERINTENDENCIA GE NOTARIADC ¥ REGISTRO -—
GRECCIOR:  CALLE 26 NO. 13 - 49 INT 201 I‘-'"D“"f BOGOTA, 0.C. - DISTRITQ CAPITAL lTELéw"““ 6013282371 |
ACICIONAL

OBJETO DEL SEGURO

CON SUECION A LaS CONOICIONES GENERALES DE LA POLIZA QUE SE ANEXAN ECUQ10B, QUE FORMAN PARTE INTEGRANTE DE LA MISMA Y QUE EL ASEGURADO Y £} TOMALDR
GECLARAN HASER RECIBIDO ¥ HASTA EL LIMITE DE VALOR ASEGURAQO SENALADO EN CADA AMPARQ, SEGURDS DEL ESTADO S.A., GARANTIZA:

EL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES DERIVADAS OFt CONTRATO NO. 871 DE 2023 DE PRESTACION DE SERVICIOS CUYD OBJETO ES: CONTRATATAR POR PRESTACION B 5ERVICIOS A
UN PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B PARA APOYAR LAS ACTIVIDADES JURIDICAS RELACIONADAS CON LA CALIFICACION DE LOS ACT(OS REGISTRALES EN LAS OFICINAS L SEGISTRO DE
INSTRUMENTOS PUBLICDS A NIVEL NACIONAL DE COMPETENCIA OF LA DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - ORIP DUITAMA, SEGUN CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRALO DE
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES NO. 871 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT, 899.999.0D7-0 Y DEISSY ALEXANDRA LABRA
GDMEZ CON CEDULA DE CIUDADANIA NO. 1.652.292.701.

AMPAROS -

RIESGO: PRESTACION DE SERVICIO5 :

AMPARDS: VIGENCIA DESOE: VIGENTIA HASTA: sumaasegiactoa: Y 1‘}

CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO 03/02/2023 02/02/2024 § 2,166,158.40 :}
| ]
LI
T
[
f« T3
I
m. T
noat

ACLARACIONES: T o e

VALOR PRIMA NETA: GA10S EXP EBICION: Wa: TOTAL A PAGAKR: VAIGR ASEGURAGO TOTAL PLAN DE PAGO:
$15,000.0D 4§ 8,000.00 $4,370.00 $27,370.00, $2,466,158.44 CONTARD
INTERM EDIARID QSTRIDULION COASEGURD
NOMBRE: CLAVE: % PART: o MDRE COMPARTA: % PART: VALOR ASESUAAGH:
POLIZAS ASESORES EN SEGUROS LTDA. 48737 100,06

eieleleleleteleteielaleleleleielolelelolel et elet el el eletel eleleleiet eleleiale

QUEDA EXPRESAMENTE CONVENIDO QUE LAS OBLIGACIONES DE SEGUROS DEL ESTADO 5.A. SE REFIERE UNICAMENTE AL OBJETO Y OBSERVACIONES DE LA{S) GARANTIA(S) QUUE SE
ESPECIFICAN EN ESTE CUADRO

PARA EFECTO DE NOTIFICACIONES LA DIRECCION DE SEGUROS OFL ESTADD 5.A. ES CARRERA 10 NO. 14-130 L104 EDIF GEMINIS Il - TELEFONO: 7731957 - SOGAMOS0

SUPERINTENDENC]A FINANCIERA
DE COLOMBEA

LRk TLTA Jboor . A
51-46-101014035 \“C,— J g '

FIRMA AUTDRIZACA: Gabriela Zarante - Secretaria Ganeral FRMA TOMADOR

USTED PUEDE CONSULTAR ESTAR POLIZA EN WWW SEG UROS DELES TADO.COM Oficina Principal; £alle 53 No 19-10 Rogotd D.C. Teléfonn: BO1-2186377, 820005230
801-6014330 "

NO EFECTUAR RETENCION EN LA FUENTE POR NINGUN CONCEPTO * RESPONSABLE IVA
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CONSTANCIA DE NO REVOCATORIA NI CANCELACION POR FALTA
DE PAGO DE LA PRIMA

Hacemos constar, que la péliza No. 51-46-101014095, anexo 0, no expirara por falta de pago de
la prima, ni por revocatoria unilateral del tomador de la pdliza o de |a aseguradora.

Lo anterior de conformidad con lo establecido en el decreto 1082 de 2015, el cual regula las
garantfas ante entidades estatales.

Dade en SOGAMOSQO, a los 3 dias del mes de Febrero de 2023

FIRMA AUTGHILADA; Gabriela Zarante - Setretaria General

Oficina Principal: Calie 83 No 19-10 Bogota D.C. Teléfono: 601-2186977, 601-6019330
ASISTENCIA CELULAR #388 - FUERA DE BOGCTA 018000123010
wwWw segurasdelestado.com

B
o
v
L
o
=
<5
&
53
g
W0
=z -
O
gv
i
o
i
oy
o
i

VIGILADO

b
B LT LT BT FR ER P T R D R ) N D 6 D PR PRI R B P PRI PR PRI PR BRI BN

ARREEERAAEBEEEEREEREBAEEEDEEEEELEEEREREEERREREEDERERERREEEE



&) POSITIVA

COLOMEN

-

SLEEH YTREROESCIA FINAND £24
&

i.AZQ

1 &

Y

MS 4 1 3 RIS v 0%

COMPANIA DE SEGUROS

COMPROBANTE DE RADICACION DE LA AFILIACION DEL DIA 03/02/2023

DATOS DE LA EMPRESA
Tipo documento: NI Namere de documento: 899999007 Cédula Usuario: CC 1010040455
Nombre: SUPERINTENDENCIA DE NCTARIADO Y REGISTRO
Direccion: CLL 26 NO 13-49
Departamento: BOGOTAD.C. Municipio: BOGOTAD.C.
Correo electrénico: edna.pulido@supernctariado.gov.co
Teléfono: 3282121 Tarifa: 0.522

Actividad Econémica: 1841201 ACTIVIDADES EJECUTIVAS DE LA ADMINISTRACION PUBLICA, INCLUYE EL DESEMPENG DE
LAS FUNCIONES GUBERNAMENTALES DE CARACTER EJECUTIVO, DESARROLLADAS POR LOS
ORGANOS Y ORGANISMOS CENTRALES, REGIONALES Y LOCALES

DATOS DEL USUARIO QUE REALIZA LA RADICACION

Cédula Usuario Nombres y Apellidos del Usuario
CC 1010040455 KEVIN SANTIAGO CASTANEDA VELANDIA

DATOS AFILIADOS RADICADOS

Radicado Cobertura Documento Nombre Trabajador Riesgo Tarifa Tipo
1972 04/02/2023  CC 1052392701 CABRA GOMEZ DEISSY 1 0.522 Independiente
OBSERVACIONES

Si tiene alguna duda con respecto a la tarifa o actividad economica de sus afiliados por faver dirijase a la oficina de POSITIVA mas
cercana o comuniquese con nuestra linea gratuita de atencion a nivel nacional 01-8000-111-170 y en Bogota al 3307000.

Cordial saludo,

Gerencia de Afiliaciones y Novedades
Pesitiva Compania de Seguros S.A.

4D9D51AB257F6D5SB0895C8280E1C848E Certificado impreso el dia 2/3/2023 3:20:20 PM por ef portal de empresas Edesk

Positiva Compariia de Seguros S.A, « Nit: 860.011,153-6 « Linea gratuita: 01-8000-111-17%0,
Bogota: 330-7000 / Portal Web: www.positiva.gov.co

@ Pasitiva Compaiiia de Seguros €D @Positivalol € PositivaColombia

El emprendi
es de todos



£M CASD DE ACCIDENTE DE TRABAJO
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b
Diriizys a la lastitucién Prestadora de Salud (EPS) asignada en la [, DE|SSY ALEXANDRA
inea Positiva nola X
linea Positiva 81 8OO 941 541, en Bogola (601) 600D 811, E CABRA GOMEZ
¥ 1052392701
; LA ASEGURADORA ‘? SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO
DE TODOS LOS " 895995007

¥AW.P0SITIVA.gov.co ' COLOMBIANOS




Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -

SUPERINIENDINGIA . L.
SNB O'E'Na,?gmoo MACROPROCESO: Gestién Contractual PR .01 FR - 02 B
gh,-"l"(:-t‘- -2*" PROCESO: Gestion precontractual, contractual, Version: 01

ejecucion y liquidacién de procesos contractuales
Eormato Acta de inicio Contrato de prestacion de | Fecha: 05— 05 - 2021
servicios

ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 871 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: DEISSY ALEXANDRA CABRA GOMEZ
CEDULA DE CIUDADANIA: 1052392701

PERFIL: Profesional universitario Tipo B

FECHA DE INICIO: 06 de febrero de 2.023

FECHA DE TERMINACION: 05 de junio de 2.023

PLAZO DE EJECUCION: 4 meses.

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de instrumentos publicos de Duitama

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $16.441.056.00

VALOR MENSUAL.: $4.110.264.00

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 03 de febrero de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 04 de febrero de 2023
CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 98423 del 03 de febrero de 2023

El dia 06 de febrero de 2023 en la ciudad de Duitama, se reunieron en su calidad de
supervisor BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA del contrato y DEISSY
ALEXANDRA CABRA GOMEZ en su calidad de contratista, con el fin de dar
comienzo a las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 871 de 2023.

Objeto: Contratar por prestaciéon de servicios a un profesional universitario tipo B
para apoyar las actividades juridicas relacionadas con la calificacion de los actos

registraies en las oficinas de registro de Instrumentos publicos a nivel nacional de
competencia de la Direccion Técnica de Registro- ORIP Duitama.

Se firma en Duitama para los fines pertinentes el dia 06 de febrero de 2023.

7 pd

t‘ |
B IR¥ ORLAND/O REJAS ORTEGA DEISSY ALEXANDRA CABRA GOMEZ
Registrad IP-Duitama Contratista
upervisor

C.C 1052392701 \\

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1)328-21- 21
Bogota D.C. - Colombia
http:/fwww.supernotariado.gov.co



: Codigo: MP - GNFA - PO- 08 -PR - |
NTENDENCIA .
s Nn SUPERINTENDENCIA | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [ .7 o™ 0

& REGISTRO — —
Lo guaida de la b publico PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Version: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

FECHA DE EXPEDICION

1. INFORMACION GENERAL ; O e A0
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO ¥ REGISTRO
CONTRATISTA | DEISSY ALEXANDRA CABRA GOMEZ e
CEDULA DE CIUDADANIANG. | 1.052.392.701 | oE | DUITAMA o
TELEFONO DE GONTACTO [ 323-3229301 I FIJO [:l EXT. ‘: &
E-MAIL PERSONAL [ alexacabra @gmail.com |¢:
E-MAIL INSTITUCIONAL [ deissy.cabra@supernotariado.gov.co "
BaNco [ CAJASOCIAL  |#  NoDEGUENTA 24077030021 Je ca[ X J¢ ce] |
No CDNTRATG ACTUAL Ao VALOR TOTAL DEL CONTRATD ] 16.441.056 oj ;;J
" 871 || DE || 2023 ||« HONORARIOS MENSUALES | § 4.110.264,00 | ¢

CONTRATAR POR PRESTAGION DE SERVICIOS A UN PRDFESIONAL UNIVERSITARIO TIPC B PARA APOYAR t-f’\S
ACTIVIDADES JURIDICAS RELACIONADAS CDN LA CALIFICACION DE LOS ACTDS REGISTRALES EN tAS|
OBJETO DEL CONTRATC _ !
OFICINAS DE REGISTRO DE INSTRUMENTOS PUBLICCS A NIVEL NACIONAL DE COMPETENCIA DE LA

DIRECCION TECNICA DE REGISTRO - ORIP DUITAMA

NOMBRE SUPERVISOR DEL CONTRATO | BLADIMIR ORLANDO ROJAS ORTEGA | &
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA BE
CDP No. 11123 |« CRPNo. 98423 |«
FECHAGDH 4/01/2023 | FecHACRY  3/02/2023 | FECHA o Ao hia Mes  ano
LUGAR DE EJECUCION l Oﬂ 02 | 2023 J &
CIUDAD DUITAMA - Dia Mes Ao
FEGHA / FINALIZACION
DEPARTAMENTO BOYACA CONTRATO | 05| 06 | 2023 |+
FECHA DE SUSCRIPCION DEL Dia _ Mes _ Ao TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO o> P11S
ACTA DE INICIO | 06 | 02J 2023J¢. el o ]e
FECHA DE INICIO DE LA ADICION Dia Mes  Afo ADICION Y/O PRORROGA
i e N i N s
FECHA FINAL DE LA ADICION Y/O Dia fio MESES  DIAS VALOR
PRORROGA | | J e[ Je] e | &
e COBRA CON FACTURA
VALOR A COBRAR % 3.425.220,00 ||« h—d—‘ gl No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS ‘ML L]+ ¢
B 3.425.220,00 | __] Dia  Mes  Afo MES A COBRAR
peL| 06 [ 02] 2023 |« PAGONo. NoDias [ FEBRERO |

PERIODO DE PAGO

ALl 28 [o02[ 2023 J«| 01 le[25]|s%| FEBRERO |

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMOC LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 1

Superintendencia de Notanado ¥ Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int.

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C., - Colombia

hittp:ihaww, supernctanado gov.co
correspandencia@supernatariado.gov.ca




SNR

SUPERINTENDENCIA MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA

DE NOTARIADO

Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

05-FR-01

& REGISTRO
La guarda de ki fe poblica

PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL

Version; 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR

Fecha: 30 - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION

DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

2. OBLIGACION DE PAGOS SEGURIDAD SOCIAL DEL CONTRATISTA

Valor del Pago Razon Social Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) NUEVA EPS SA & 125%
6 SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS s 16%
2. FONDO DE PENSION DE PENSIONES Y CESANTIAS PORVENIR SA
ASEGURADORA DE RIESGOS POSITIVA COMPARIA DE SEGURDS ® 0s22%
* LABORALES (ARL)

TOTAL A PAGAR $ - PLANILLADE PAGO No. | &
2.1.1. RELACION DE PAGOS

VALOR TOTAL DEL CONTRATO $ 16.441.056,00 A SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DELPAGO [ § 3.425.220,00 |« [$  3.425.220,00] [ $ 13.015.836 0%
PAGO 02 VALOR DEL PAGO s - $ .
PAGO 03 VALUR DEL PAGO al$ - $ .
PAGO 04 VALOR DEL PAGO 3 - $ _
PAGO 05 VALOR DEL PAGO wls . 3 T
PAGO 06 VALOR DEL PAGQ a3 NRE -
PAGO 07 VALOR DEL PAGO «% ERE R
PAGO 08 VALOR DEL PAGO B - | 3 ]
PAGO 08 VALOR DEL PAGO " | [ - 3 7’,'
PAGO 10 VALOR DEL PAGO NE - $ -]
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “ls -1 [s ]
PAGO 12 VALOR DEL PAGO all$ - | $ . ]
PAGC 13 VALOR DEL PAGO wls$ IR E V'_ ]

Dia Mes Ano
PERIODO DE PAGO DEL| 06 | 02| 2023 | pagomo. | FEBRERO l
au| 28 Joz2| 2023 | |o1] | FEBRERO- |

3. INFORME DE SUPERVISION DE LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

vigente y aplicable.

1. Efectuar la calificacién de los documentos objeto de registro de todod acto juridico que ingrese a
la oficina de registro de instrumentos publicos a la que es asignado de acuerda con la normatividadifebrero
2. relacion cuantitativa de turnos de! 06 al 28 de febrero de 2023

1. Evidencia de listado de turnos asignados del 06 al 28 de

de

2023

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS

Superintendencia de Notariado y Registro
Caile 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3262121

Bogota 0.C., - Colambia

http:/iwww. supemotanriado.gov.co
comespondencia@supernotanado.gov.co

Pagina 2




Cédigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 30 - 08 - 2022

R R A DO MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA [ 20"
& REGISTRO - -
o guardo de lale poblice PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL |Version: 01 N

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

OBLIGACIONES

EVIDENCIAS

2. El contratista debera calificar diariamente comao minimo 27 documentos. De darse el casc de no
ser posizle la asignacidn de ese nomero de decumentos, teniendo en cuenta el ingreso de tramites
diarios a la oficina de registro de instrumentes puiblicos, este deberd calificar diaramente la
totalidad de los documentos que ingresen,

3. Verificar |a liquidacién de los derechos € impuestos de registio, para dar estriclo cumplimiento a
{as tarifas estabiecidas por la normatividad.

4. Realizar el autocontrol dei procesa de calificacidn y adelantar el procedimiento establecido para
que se realicen las correcciones internas que sean necesanas, de acuerdo con los pardmetros
establecidos en la normatividad vigente.

5. Generar notas devoiutivas, rechazando {a inscripeién del documento y emitiendo ia

devolucion, de acuerdo con 'a normatividad establecida cuando sea necesario. La nota

devolufiva debera estar debidamente justificada & incluir la totalidad de las causales por la cuales
se produjo la negacién de la inscripcion.

6. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta
reserva de {a infarmacion a la cual tenga acceso en razén de sus funciones.

7. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

8. Presentar un informe diaric a su supervisor g, a la persona designada para dichos efectos, con
ios documentos calificados en ia jornada.

9. Sin perjuicic de o sefalada en el numeral 2 de la presente clausula, durante el pimer mes de
vigencia del contrato, atendiendc s proceso de capacitacidn que se adelantard en este periodo, e
contratista debera calfficar el numero de documentos que le sean asignados con aumento
proegresivo hasta llegar al cumplimento de la meta diana.

10. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

3. capacitacien induccion 2023

NOTA: Si se requiere ampliar mas las obligaciones con sus respectivas evidencias en 1os cuadros como texto o imé&genes, favoranis

como anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE

EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina

Superintendencia de Notariade y Registro

Calie 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121

Bogota D.C.. - Colombia

Mtlp/fivww. supernotariade. gov.co
correspondencia@supemotariado.gov.co
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Codigo: MP - GNFA - PO - 08 - PR -

R TARIADG | MACROPROCESO: GESTION FINANCIERA | o oo™ 0
& REGISTRO

Lo guarda de la fe piblica PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL {Version; 01
PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR |Fecha: 3¢ - 08 - 2022

FORMATO INFORME DE SUPERVISION DE CUMPLIMIENTO PE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACION DE PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desarrollo de las actividades asignadas para el presente periodo, se deja constancia que o
(la) contratista DEISSY ALEXANDRA CABRA GOMEZ identificado  (a) con cedula de ciudadania
No 1.052.392.701 de DUITAMA cumplié  sastifactoriamente  con el objeto y obligaciones
del contrato de Prestacion de Servicios No 871 de 2023 conforme las normas, especificaciones, procedimientos,

y demas narmas técnicas exigibles.
del CRP No. 98423 CDP Ne 11123

Se autorizz el pago por la suma de $ 3.425.2206,00

CON 00 CTVOS

Vator en etras: | TRES MILLONES CUATROCIENTOS VEINTICINCO MIL DOSCIENTOS VEINTE PEsos']

Dia Mes Ano

P ERIODO DE PACO pEt| 06 [ 02| 2023 | pacone. | FEBRERO |
AL | 28 [02] 2023 | [o01]| | FEBRERO |
Para constancia se firma en DUITAMA als 01 dias del mes de MARZO de 2023
SUPERVISOR

i#rffa Supervisor
BL IR ORLANDQ ROJAS ORTEGA
EGISTRADOR SECCIONAL DUITAMA

- -~ CONTRATISTA

Popal

Firma ConKatista
DEISSY ALEXANDRA CABRA GOMEZ
Cedula de Ciudadania No

1.062.392.701 DE  DUITAMA

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Galle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (1) 3282121

Bogota 0.C., - Colombia

httg: ihwww. supernotanada. gov.co
corrsspondencia@supemotariado.gav.co




& REGISTRO , e
(oo elle pRtiee PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL | Versién: 01

PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR | Fecha: 30-06- 2022 _

SNH SUPERINTENDENCIA | ) v SPROCESO: GESTION FINANCIERA | C60180: MP - GNFA- PO~ 08 - PR -5

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2023

De acuerdo con la Ley 1819 de 2016 Reforma Triburtaria. Articulo 340. Ingresos de las
rentas no laborales. “L.os honorarios percibidos por las personas naturales que presten
servicios y que contraten o vinculen por al menos noventa (90) dias continuos o
discontinuos, dos (2} o mas trabajadores o contratistas asociados a la actividad, seran
ingresos de la cédula de rentas no laborales. En este caso, ningun ingreso por honorario
podra ser incluido en la cédula de rentas de trabajo”, me permito certificar bajo la
gravedad de juramento, que:

1. Con Los honorarios que percibo, como contratista vinculado por lo menos noventa
(90) dias continuos o discontinuos, a dos (2) o mas trabajadores o contratistas
asociados a la actividad que realizo. SI NO %

2. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el aho 2022
mis ingresos totales (por todos los conceptos tanto labores como no taborales)
fueron iguales o superiores a 1400. UVT. Si NO » .

3. SOY RESPONSABLE DEL IMPUESTO SOBRE LA RENTA: Si___NO_X

4. Dependiente Econémico: SI___ NOX (paragrafo 2 del art 387 del Estatuto
Tributario, adjuntando Certificado expedido por Contador Pdblico, con soportes
(Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3}, cuando es el caso de hijos menores de 13
afos, se debe adjuntar registro civil.

5. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias Si___ Noi,

6. Realiza ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion (AFC)
S|___ NOx _, adjuntar pago mensual del ahorro realizado.

7. Crédito de Vivienda S| NO 7<__ adjuntar extracto bancario del crédito de
vivienda.

En constancia de lo anterior, se firma el 1 dia del mes de marzo de 2023,

Atentamente,

Y,

NOMBRE: Deissy Alexandra Cabra Gomez
CC. 1052392701 de Duitama

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colombia
hitp:/Awww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supernotariado.gov.co
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e b v e TR VST W e WAL TR LIV T ALM

UNIDAD MUNICIPAL DUITAMA

UNIVERSTARIO TP G

11 Remsona EPS
12 Conbwudl manee méd <o X

z

2 1 Callrackn de prgen

22 Recomendagiores para ¢! Mane e X
cargas

23 Segumento por ARL X

31 Trmbajoenatburas » 1 5 miy
3.2 Trabsio eo alttuaes > 2 500 mis
3.3 Teabpos en ambienias Mpo-bancos

X Goncepte Sin Resthccmongs para M targo
Concanto Con Resticciones para ol capo
{ver mainc cones)

Aplarado

Sin Rasincciones para mevputacidn de
abmentos

Sin Resincciones psry tabao an s'turas

1PO IDENTIFICACION CC

HT BUN44354.7

CERTIFICADO MEDICO OCUPACIONAL

1 PACIENTE OEIGSY ALEXAWDRA CAERA GOWEZ
NUMERO IDENTIFICACION 1082302701

EMPRESA CONTRATANTE SUPERINTE NDENCW NOTARADO Y REGIS RO
CARGO DESEMPENAR. CONTRATISTA PRI ESICHNAL

JORNADA, TRABAID: Diarno

CONCEPTC MEDICO OSUPACIONAL

1. RECOMENDACIONES OENERALES
1 3 Completar nsgaema vacurat in

14 imcr o £ontnua? aulneoad fisca

RECOMENDACIONE 5 OCUPACIONALES

2 4 1rgre3o prograra wglancia X
epidemlig ca

2% Uso dz elemartas de proteccidn x
persony?

26 Pautas srgonsm-cas

3 RESTRICCIONES
34 Trabaos en temparatyias baras
3% Tmbajo ¢n lompenturas altas
38 Trabaiis ton nesgo alectnee

1% Suspsnder tabaquismo

1 6 Poducrt consuma de eleshot

17 Pousss ackhas

28 Uso do comecoitin weua

37 Tabaw an ezpacos confinades
3E Para conduccion de whicdss

39, Monputacion da altmantos

4 CONCEPTOMEDICO
Too Examen _X_ingreso __ Penodice __ Rebro __ Postincapacidad __ Combwo Carge ___ Trbapos Espackiles

Sin Rosieccones pata trabajo slacrice

Sin Resticcione s para rabajo an
lemporatures mxtremas

S Restncciones para WsDAjo 81 05PACI0S
confinedos

Sin Rastie canes para Conductibn de
Vahicules ' Oporacron de Magquinaria

Requisre avaluar reubicaciin labor!

Requigrs nugva valoracidin
Setisfactono

Enfarmedades da ofigan comun

5. EXAMENES REALIZADOS

Evamen Fisico Rx Torax Parfi Lipideoo TSH

X g;":;::u:::; con Enfosis Rx Columny Lumbo Secrs Perfii Hopatkc ¢ Sawlogia
Audomatng Cuadro Hemaboo Parfil Ransl Acwdo Unco
Cplomatns Glcemua Frots Sangm Parferica Tamza,e Cragas
Espaomaettia Electrocardiograma Hemoclasificacion Algahol
Visiometra Parcial da Otina Espermograma Cohnestorasa

1. LUSAR GAFAS PERMAIENTES
2 VALORADA SN EXAMENES

8 CBSERVACIONES Y'O RECOMENDACIONE S

FECHA HACIMENTO 15011351

VA R PR E WY

JEILST - 3 LEL2s 0w,
duithmaZorultcjaLnivmbiang arg
Catrara 16 A # 10 .24

Lontrma tBoyacs,

GLMNTRO Femenes

EDAD, 3t afosl 84 3m
TiPO EVAMEN tryraso

FECHA 02702 2622

Hirgung

17 Cantrol d3 pesa y nuticne
16 Ciras

Kerguna

29 Uso drano da hoqueador suiae

710 Ottos

Mo Aphca
310 Camas
311 Viajes
312 Otros
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CERTIFICA

Que Ia persona relacionada a continuacion, en cumplimiento a lo establecido en las
normas legales vigentes, ha cotizado al Sistema General de Seguridad Social en Salud a
través de esta Entidad Promotora de Salud las siguientes semanas de cotizacion:

Datos del COTIZANTE
CC 1052392701 DEISSY ALEXANDRA CABRA GOMEZ

Estado Cotizante: Vigente
Causal:

Semanas Cotizadas Nueva EPS S A 4

Fecha Afiliacién: 01/09/2016

Fecha Ultimo Pericdo Cotizado:
Fecha Cancelacion:

La presente certificacion se expide el dia 20 de enero de 2023 a solicitud del {de ia)
interesado(a).

Observaciones:

NO VALIDO PARA TRASLADO A OTRA EPS

Cordialmente,

< ﬁ{/

Gerentia de Afiliaciones
Nueva EPS S.A.




SOCIEDAD ADMINISTRADORA DE FONDOS DE PENSIONES Y CESANTIAS
PORVENIR S.A.
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FONDO DE PENSIONES OBLIGATORIAS PORVENIR

CERTIFICA QUE:

DEISSY ALEXANDRA CABRA GOMEZ, identificado(a) con cédula de ciudadania 1.052.392.701, se encucntra
afiliado(a) al Fondo de Pensiones Obligatorias Porvenir.

La presente certificacion se expide el 17 de Febrero del 2023.

Cordialmente,

Gerencia de Clientes
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Tenga en cuenta:

Es importante que sea constante en realizar los aportes obligatorios para su pension, asi lograria recibir el ingreso que
desea cuando obtenga su beneficio pensional.
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